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Scuola Primaria  
VERA VASSALLE 

 
 

REGOLAMENTO  
SCOLASTICO 

 
 
 
 

1. ORARIO 
 

L’orario scolastico di tutte le classi è dal lunedì al venerdì: 
● Tempo modulare 
- Ore 8:00 - 13:00 
- Ore 8:00 - 16:00  nel giorno del rientro della classe 

- N.B.: Le classi quarte e quinte, un giorno a settimana, usciranno alle ore 14:00. 
 

● Tempo pieno 
- Ore  8:00 - 16:00 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  "MARCO POLO - VIANI" 
SCUOLA  INFANZIA,  PRIMARIA E SECONDARIA I GRADO 

Via Pistoia 68 - 55049 - Viareggio (LU) 
Tel.0584/51302 

e-mail luic819009@istruzione.it    pec luic819009@pec.istruzione.it 
sito web www.marcopoloviani.edu.it 
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2. VIGILANZA 
 

Ingresso 
Gli alunni1 entrano a scuola alle ore 8:00 e sono accolti dagli insegnanti 

già presenti nel plesso nei cinque minuti antecedenti l'orario delle lezioni.  
I bambini che usufruiscono del servizio di prescuola, giungendo in 

anticipo rispetto all’orario d’ingresso, saranno accolti e sorvegliati dai 
collaboratori scolastici fino all’inizio delle attività didattiche. 

Durante l’orario delle lezioni l’edificio scolastico rimane chiuso. 
Nessuna persona non autorizzata può accedere ai locali scolastici senza 
approvazione del Dirigente Scolastico e/o del suo delegato. 

L’entrata posticipata degli alunni è consentita solo in via eccezionale e 
per importanti motivi familiari o visite mediche. Nel caso di ingresso in 
ritardo, saranno accolti dai collaboratori scolastici che li accompagnano 
nelle rispettive aule. Il ritardo verrà annotato sul registro elettronico e dovrà 
essere giustificato. Qualora il ritardo si presentasse in forma ricorrente, gli 
insegnanti convocheranno i genitori e, in mancanza di giustificazione 
idonea ed esauriente, segnaleranno il caso al Dirigente Scolastico e/o al suo 
delegato, che convocherà i responsabili dell’obbligo per ulteriori 
chiarimenti (onde prevenire il verificarsi di una parziale evasione 
dell’obbligo). 

 
Uscita 
Al termine delle lezioni, l’uscita degli alunni, avviene con la vigilanza 

dei collaboratori scolastici. Per motivi di sicurezza, i genitori, dopo aver 
prelevato i propri figli, sono pregati di non attardarsi negli spazi scolastici 

                                                
1 L’uso del genere mascile per indicare soggetti titolari di diritti, incarichi pubblici e stati giuridici è da ritenersi 
riferito a entrambi i generi e risponde solo a esigenze di semplicità di testo. 
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interni ed esterni, così da consentire ai collaboratori scolastici di chiudere i 
cancelli. 

Ogni uscita anticipata va, di norma, segnalata per iscritto dai genitori, 
che poi si recheranno a prendere personalmente il minore. I genitori, che si 
trovassero impediti a venire di persona, segnaleranno, (con delega 
presentata precedentemente) per iscritto l’identità dell’adulto maggiorenne 
autorizzato a prendere il minore in consegna. Prima di uscire, il responsabile 
dell’obbligo, o la persona da lui delegata, firmerà sul libretto scolastico 
personale e sull’apposito modulo a scuola  l’avvenuta consegna del minore. 
Qualora gli insegnanti notassero un’alta frequenza di richiesta di uscite 
anticipate, segnaleranno il caso al Dirigente Scolastico e/o al suo delegato, 
che convocherà i responsabili dell’obbligo per chiarimenti (onde evitare il 
verificarsi di una parziale evasione dell’obbligo). 

Non sarà concessa l’uscita anticipata negli ultimi 30 minuti delle 
attività didattiche (dalle ore 12:30 alle 13:00 al mattino e dalle 15:30 alle 
16:00 il pomeriggio). 

Non è consentita alcuna richiesta di uscita posticipata. 
Qualora i genitori (o i loro delegati) siano in ritardo per il ritiro dei 

bambini, i collaboratori scolastici li custodiranno fino al loro arrivo.  
 
 

3. MATERIALI 
 

È dovere degli alunni portare a scuola tutto l’occorrente necessario per 
le attività didattiche: si chiede, pertanto, la massima collaborazione da parte 
delle famiglie. Dopo l’inizio delle lezioni, non è consentito far recapitare agli 
alunni merende o materiale dimenticato a casa, salvo quelli ritenuti 
indispensabili per la sicurezza e il benessere degli alunni: occhiali da vista, 
apparecchi ortodontici, medicinali, presidi igienico-sanitari. 

4. ABBIGLIAMENTO 
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Gli alunni dovranno indossare il grembiule blu tutti i giorni (anche nei 
giorni in cui hanno attività motoria), fino al trenta aprile. Dal primo  
maggio, è necessario comunque un abbigliamento adeguato: si raccomanda 
di indossare magliette lunghe fin sotto la cintura e calzoni o gonne o vestiti 
almeno fino al ginocchio (non saranno ammesse canotte, né top,  né shorts, 
né infradito/ciabatte). 

 
 

5. INDISPOSIZIONI 
 

In caso di indisposizione di alunni, gli insegnanti avranno cura di 
rintracciare in primo luogo i responsabili dell’obbligo e, in caso di mancata 
possibilità di raggiungerli, si mettono in contatto con le persone indicate e 
autorizzate per iscritto dai genitori all’inizio dell’anno. Altrimenti si 
richiede l'intervento del servizio di Pubblica Assistenza. 

 
 

6. ASSENZE 
 

Tutte le assenze degli alunni, devono essere giustificate dalla famiglia. 
Le assenze per motivi di famiglia superiori a cinque giorni devono essere 
comunicate e formalizzate prima dell’assenza stessa. 

Qualora le assenze si presentassero in forma ricorrente gli insegnanti 
convocheranno i genitori per conoscere le ragioni di esse. In caso di 
giustificazioni non esaurienti, segnaleranno il caso al Dirigente Scolastico 
e/o al suo delegato, che convocherà i responsabili dell'obbligo per ulteriori 
chiarimenti (onde prevenire il verificarsi di una parziale evasione 
dell’obbligo). 

7. RICREAZIONE 
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La ricreazione avviene sotto la sorveglianza degli insegnanti. I 
collaboratori scolastici, durante la ricreazione, effettueranno un’accurata 
vigilanza nei corridoi e nei bagni. Si farà in modo che la ricreazione 
rappresenti sempre un momento di serenità e di socializzazione.   

Sarà possibile, in caso di compleanno, portare a scuola una piccola 
merenda confezionata singolarmente per ciascun alunno di classe ed 
eventualmente un succo, sempre monoporzione. Il genitore che intenda 
portare il suddetto cibo a scuola, dovrà precedentemente informarsi su 
intolleranze ed allergie degli alunni di classe  in modo da fornire a tutti i 
bambini la monoporzione adeguata e informare gli insegnanti. Non 
saranno ammessi dolci e nessun tipo di cibo, né  bevande da sporzionare, né 
candeline da spegnere. 

 
 

8. ASSEMBLEE E INCONTRI CON I DOCENTI 
 

In occasione di organi collegiali (assemblee e/o incontri-colloqui con i 
docenti), per motivi organizzativi e di sicurezza, è consentito l’accesso negli 
ambienti della scuola solo ai responsabili dell’obbligo scolastico o ai loro 
delegati (senza i minori). 


